INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021 *

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Karla Elizabeth Gonzalez Subuyuj < CUl: 2991962750101
Ndmero de contrato: DGDR-029-282-2021 / Acuerdo Ministerial: 106-2021 ~
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos / Nit del Contratista: 102438978 /
Ndmero de Factura: 3813818937 7 Serie: B90C7359 /.
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE

> Total del Contrato Q 62,785.71 / Plazo del Contrato: 16/02/2021 AL 31/12/20217
Ui..wad Administrativa donde presta
los servicios: Departamento de Implementacion Deportiva
Objetivos del Contrato: El "Téenieo" se compromete a prestar sus Servicios Téenieos para El Departamento de

Implementacion Deportiva, de la Direccién de Areas $ustantivas de la Direccién
General del depeorte y la Reereacion Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos E@enicos, en la
prestacidon de $ervicios Téenieos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Departamento de Implementacién Deportiva,

2. Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al departamento de Implementacién Deportiva e
informar al encargado segin corresponda el status de los mismos para la toma de decisiones.

3. Brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia al Departamento de Implementacién Deportiva.

4, Brindé apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada
v | Departamento de Implementacién Deportiva.

L .ndé Apoyo vy participe en las actividades que realice el Departamento de Implementacién Deportiva.

Karla Elizabeth Gonzalez Subuyuj Licda. Ruby Alejandra Juarez Monzon

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

~ =

Firma de Contratista Firma y sello de Iﬂfut ridad que Evaliierfos Servicios
(seglin Clq%ﬁgﬁé}wtﬁgﬂmaﬁéﬁmgra)

Jefe de! Departamento de Implementacidn Deportiva
Direccién de Areas Sustantivas
Direccion General del Deporte y 13 Recreacion



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, > 30 de diciembre del 2021/

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli /

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccion General del Deporte y la Recreacidn

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~_Karla Elizabeth Gonzalez Subuyuj Cul: 2991962750101
Namero de contrato: DGDR-029-282-2021 /7 Acuerdo Ministerial: ~ 106-2021 4 A /
Servicios (Técnicos o Profesionales): Tecnicos Nit del Contratista: 102438978
Namero de Factura: 3813818937/ Serie: B90C7359

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 ./ Periodo del Informe: _Diciembre

Monto Total del Contrato Q 62,785.71 Plazo del Contrato:  16/02/2021 AL 31/12/2021 .~

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Implementacion Deportiva

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para El Departamento de Implementacion Deportiva, de la Direccién
de Areas Sustantivas de la Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Se brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Departamento de Implementacion Deportiva creando asi una base de datos pera llevar un mejor
control de los documetos.

2. Se brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectosy gestiones asignadas al departamento de Implementacién Deportiva, atendiendo a cada una de las gestiones
pendientes del afio 2020 y las gestiones en curso del afio 2021 informando al encargado para la toma de decisiones.

3. Se brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas atendiendo a cada encargado de gestiones de competencia al Departamento de Implementacién Deportiva.

4. Se brindé apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados detallando a casa veneficiario de las diferentes gestiones ingresadas mensualmente haciendo el liestado
requerido, en lo que refiere a avances de la agenda planificada por el Departamento de Implementacién Deportiva.

5. Se brindé Apoyo y participé en las actividades laborales que realizo el Departamento de Implementacién Deportiva.

6. Se brindé apoyo en la Direccién de Areas Sustantivas en el manejo de Documentos en la Seccién de Archivos logrando organizar fisica y diguital 12,729 documentos emitidos y
recibiedos ala Direccion de Areas Sustantivas.

7. Se brindé apoyo en la Direccidn de Areas Sustantivas en la Recepcion de Documentos de los diferentes Departamentos recibiendo al rededor de 1,500 documentos y entregandolos a
los departamentos correspondientes.

Karla Elizabeth Gonzalez Subuyuj Licda. Ruby Alejandra Juarez Monzon

(segtn Clausula de’controto:

[Eor ue\valual s Servicios
’@m o: Décin iera)

a
Jefe del Departamento de Implementacidn Deportiva
Direccion de Areas Sustantivas
Direecion General del Deporte y I Racreacion



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES /
Guatemala, 30 de diciembre de 2021 *

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli p

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS.de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Karla Elizabeth Gonzalez Subuyuj Cul: 2991962750101

Ndmero de contrato: DGDR-029-282-2021 Acuerdo Ministerial: 106-2021 7/

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Tecnicos / Nit del Contratista: 102438978

Nimero de Factura: 3813818937 / Serie: B90C7359  /

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 7 Periodo del Informe: DICIEMBRE -/

Monto Total del Contrato Q 62,785.71 Plazo del Contrato: 16/02/2021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde ;

presta los servicios: Departamento de Implementacion Deportiva

Objetivos del Contrato: [§I "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para El Departamento de Implementacion Deportiva, de la Direccién de

Areas Sustantivas de la Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se cred unu Base de datos Digital en el Departamento de Implementacion Deportiva.

2. Se respondio a las Solicitudes que Ingresaron al departamento y se dio el debido seguimiento con atencion a cada una de las Cestiones que completabas los
reglamentos del Departamento de Implementacién Deportiva.

3. Brindé apoyo en la atencién de consultas de las personas solicitantes de Implementos deportivos.

4. Se gestiond la entrega de cada persona que solicitaba implementacién, para avanzar en Dicho departamento.

5. Se logré trabajar en equipo y conseguir buenos resultados y mayor control en el Departamento de Implementacién Deportiva.

6. Se logré mejor manejo de Documentos, creando base de datos digital y fisica para llevar el mejor funcionamiento de la seccién de Archivo de la Direccién de Areas
Sustantivas.

7. Se mejoré el orden de ingresaos de documentacién a los diferentes departamentos, controlando minuciosamente el correcto manejo de documentos ingresados a
la Direccién en General de Greas Sustantivas, mejorando el ingreso de los colaboradores y el personal de la Direccién de Areas Sustantivas.

Karla Elizabeth Gonzalez Subuyuj Licda. Ruby Alejandra Juarez Monzon

Nombre de la Autoridad que Byalua los Servicios
(segln Clausulgrde contrat ima Primer:

Firmay sello
(segtin Clai e

Licda: dra Juarez Honzén
Jefe del Departamento de Imalementacin Deportiva
Direccion de Areas Sustantivas
Direccién General del Deporte y 12 Recreacion

Firmade Contratista




